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情報伝達については、部⻑→班⻑→係⻑→係員を原則とする。 

ただし、災害等の緊急時については、 発信者→全係員に無線機等で情報提供及び指⽰を⾏い、全係員は随時

佐賀市国スポホームページより災害・防災に関する情報収集を⾏う。 
 

 

 
 

 

 

 
                 

  

情報 
共有 

競技会場部 

部⻑ 

・総務班⻑ 
総務係⻑ 
受付案内係⻑ 

・競技式典班⻑ 
  競技会場係⻑ 
  練習会場係⻑ 
  式典表彰係⻑ 
  記録速報係⻑ 

・会場おもてなし班⻑ 
休憩所係⻑ 
救護係⻑ 
環境美化係⻑ 

 
・輸送班⻑ 

輸送係⻑（委託業者） 
駐⾞場係⻑ 

危機管理防災課 
0952-40-7013 

健康づくり課 
0952-40-7280 

市⻑・副市⻑ 

競技会場 

佐賀県警察本部 
0952-24-1111 

佐賀中部保健福祉事務所 
0952-30-1321 

 

医療機関 
【緊急時通報】 

⽕事・救急 119 
事件・事故 110 

 

佐賀市 佐賀県 

北警察署 
0952-30-1911 

南警察署 
0952-23-6110 

競 

技 
団 
体 

情報 
共有 県実⾏委員会事務局 

（施設調整チーム） 
0952-25-7174 

実施本部事務局 
（国スポ・全障スポ競技課） 
調整係 0952-40-7346 

１ 情報伝達フロー （１）全体 

部  長 

班  長 

係  長 

係  員 

実施本部事務局と連携し、競技会場で総括指揮監督を行う 

 

部長を補佐し、部長が不在の際は任務を代行する 

部長の指示に従い、各班の統括指揮管理を行う 

班長を補佐し、班長が不在の際は任務を代行する 

班長の指示に従い、各係の統括指揮管理を行う 

係長を補佐し、係長が不在の際は任務を代行する 

係長の指示に従い、適切な対応を行う 
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緊
急
॑
要
घ
ॊ
場
合
は
直
接
通
報 

連絡・指⽰ 
報 告 

危
機
発
⽣
؞
認
知 

第 

一 

発 

見 

者 

（
係 
員
） 

実施本部事務局 

警察署（110 番） 

通報・連絡 
指⽰ 

通
報
・
出
動
要
請 

避難誘導Ｇ 
リーダー:競技式典班⻑ 

競技会場係、練習会場係 
輸送係 

初期消⽕Ｇ 
リーダー:会場おもてなし班⻑(兼) 

受付案内・弁当係 
休憩・環境美化係 

医事衛⽣Ｇ 
リーダー:会場おもてなし班⻑(兼) 

医事救護係 

情報Ｇ 
リーダー:総務班⻑ 

総務係 

競技会場実施本部 

競技会場部⻑ 
競技担当者 

報
告 

 

連
絡
・
指
⽰ 

連絡・指⽰ 

佐賀広域消防局（119 番） 

関係機関 

輸送センター 
警備業者 

配宿センター 
競技団体 

施設管理者 
設営業者 

看板設置業者 

１ 情報伝達フロー （２）競技会場内 
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1.119 番通報し、消防署員
の指⽰に従う。 

2.無線で火災が発生したこと
を報告する。（無線が通
じない場所であれば、総務
班⻑に電話する。） 

3.必要に応じて、初期消火
活動を⾏う。(P4 参照） 

1.施設管理者は、火災が発生した
ら 119 番通報する。 

2.初期消火 G と初期消火（P4
参照）を⾏う。 

3.競技会場部⻑から避難指⽰が
あった場合は、非常放送を実施
する。 

 

競技会場部⻑は、次のいずれかに
該当する時は、各 G に避難指⽰を
⾏う。 
・消防署員から避難指⽰があった時 
・施設職員から避難指⽰があった時 
・観覧者等の生命等を保護するた
めに避難すべきと判断した時 

傷病者の医療救護を⾏う。 

２ ⽕災 （１）⽕災が発⽣したとき 

報
告
・
状
況
確
認 

⽕災発⽣ 

第一発見者 （係員） 

実施本部事務局 

通
報
・
連
絡 

指
⽰ 

通報・出動要請 

医事衛⽣Ｇ 
リーダー:会場おもてなし班⻑ 

医事救護係 

競技会場実施本部 

競技会場部⻑ 
競技担当者 

関係機関 

輸送センター 
警備業者 

配宿センター 
競技団体 

施設管理者 佐賀広域消防局（119 番） 

1.火災現場の近くにいる者は、競
技会場部⻑に状況を報告する。 

2.必要に応じて、初期消火活動を
⾏う。（P4 参照） 

3.競技会場部⻑から避難指⽰が
あった場合は、施設職員に非常
放送の要請を⾏う。 

4.各 G から情報を集約する。 

指
⽰ 

避難誘導Ｇ 
リーダー:競技式典班⻑ 

競技会場係、練習会場係 
輸送係、駐⾞場係 

初期消⽕Ｇ 
リーダー:会場おもてなし班⻑(兼) 

受付案内・弁当係 
休憩・環境美化係 

情報Ｇ 
リーダー:総務班⻑ 

総務係 

1.火災現場の近くにいる者は、競
技会場部⻑に状況を報告する。 

2.必要に応じて、初期消火活動を
⾏う。（P4 参照） 

3.競技会場部⻑から避難指⽰が
あった場合は、来場者を避難場
所へ誘導し、緊急⾞両の動線を
確保する。 

4.競技会場部⻑に状況を報告す
る。 
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１．初期消⽕活動とは 

出火の初期段階（出火から３分以内）に⾏う消火活動のこと。 
炎が天井まで燃え広がっている場合は、速やかに避難する。 

 
２．初期消⽕活動の手順 
（１）「火事だー︕」と⼤声で叫び、周囲の⼈に知らせる。 
（２）119番通報する。 
（３）消火器や消火栓を使⽤し、初期消火活動を⾏う。 
 
   ◆消火器の使い方 … 「ピノキオ」の順で覚える。 

①ピ
．
ンを抜く ②ノ

．
ズルを持つ ③距

．
離を詰める ④押

．
す 

※⻩⾊のピンを外す 

   

※火元から３〜５ｍ 

    

※レバーを握り、火元に
向かって噴射する 

 

 
◆消火栓の使い方（２⼈で使⽤する１号消火栓の場合） 

①非常ベルのボタン
を押す 

②ノズルを取り、火の元へホースを伸ば
す 

③出火箇所に接近したら「放水はじ

め！」の合図で、消火栓のバルブ

を開放（左回転）し、放水する 

※消火設備の設置場所は、10「消防設備配置図」22〜23ページ参照。 
 
（４）天井付近に火が達したらすぐに避難する。 
 
３．⽕災発⽣時の注意点 
（１）屋内で消火器を使⽤する際は、消火に失敗しても避難できるよう、避難口を背にして消火する。 
（２）屋外で消火器を使⽤する際は、煙や炎に巻かれないよう、風上から消火する。 
（３）小さな火でも踏み消すなどして完全に消火する。 
（４）避難時は、煙を吸い込まないように、できるだけ姿勢を低くして、濡れたタオルなどで口と鼻を覆う。 
 

 （２）初期消⽕のしかた 
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◆⼼肺蘇⽣法 
 

 
 
 

 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

（３）救急・救命のしかた 
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救護所の安全を確保し、負傷者が 
発生した場合は搬送して応急⼿ 
当を⾏う。 

 

必要に応じて非常放送を⾏う。 
 
 
 
 
 

３ ⾃然災害（１）風⽔害（台風・豪⾬・暴風・落雷等）が発⽣したとき 
 

1.競技団体と協議し、競技を中断・避難すべきと判断した時は、各 G
に協議の中断・避難指⽰を⾏う。また、競技の再開についても協議
し、安全が確保できたと判断した時は、各 G に競技の再開指⽰を
⾏う。 

2.競技担当者は、競技団体（競技⽤具の⼀時撤去、⽇程変更、
中⽌の対策案の作成）施設管理者（施設の開閉時間の調
整）、設営業者（仮設物等の管理）、看板設置業者（看板の
撤去等）と調整を⾏う。 

3.競技担当者は事務局へ対応状況（⽇程変更、敷地内の状況、
仮設物の対応情報）を報告する。 

1.事務局内で対応を協議
し、競技会場部⻑へ状
況確認の連絡・指⽰を
⾏う。 

2.輸送センターと運⾏経路
等の調整を⾏う。 

3.警備業者に警備時間
等の変更連絡を⾏う。 

4.配宿センターに宿泊⽇
程の変更連絡を⾏う。 

実施本部事務局 

情報Ｇ 
リーダー:総務班⻑ 

総務係 

競技会場実施本部 

競技会場部⻑ 
競技担当者 

調整・連絡 危機管理防災課 

佐賀地方気象台 
ホームページ等 

情報提供 

情報収集 

関係機関 

競技団体 
施設管理者 
設営業者 

看板設置業者 

関係機関 

輸送センター 
警備業者 

配宿センター 

指 ⽰ 
報 告 

調整 
報告 

避難誘導Ｇ 
リーダー:競技式典班⻑ 

競技会場係、練習会場係 
輸送係、駐⾞場係 

初期消⽕Ｇ 
リーダー:会場おもてなし班⻑(兼) 

受付案内・弁当係 
休憩・環境美化係 

医事衛⽣Ｇ 
リーダー:会場おもてなし班⻑(兼) 

医事救護係 

報
告 

 

連
絡
・
指
⽰ 

■競技を中断した場合 
「ご来場の皆様にお知らせします。現在○○（台風/豪雨/暴風/落
雷の恐れがある/発生した）ため、競技会を中断しております。係員の
指⽰に従い、落ち着いて安全の確保を図ってください。」 

1.避難経路の確認、仮設物の巡
回監視強化を⾏い、状況を競
技会場実施本部に報告する。 

2.競技会場部⻑から避難指⽰が
あった時は、競技会場付近（屋
外）の観客等を安全な場所に
誘導する。施設にから屋外に出
ようとする観客等については留ま
るよう指⽰する。 

3.競技会場部⻑に避難・被害状
況を報告する。 

★全係員共通事項 
随時佐賀市国スポホームページより災害・防災に関する情報収集を⾏うこと。 
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(2) 地震が発⽣したとき 

 

1.震度や震源などの情報を収集する。 
2.競技担当者、競技団体と対応方針を協議する。 

競技会場部⻑は、次のいずれかに該当する時は、各 G に
避難指⽰を⾏う。 
・消防署員から避難指⽰があった時 
・施設職員から避難指⽰があった時 
・観覧者等の生命等を保護するために避難すべきと判断し
た時 

 
 
 
 
 
 
 
競技担当者は、設営業者に仮設物の点検を指⽰する。 
また、実施本部事務局、競技団体と対応方針を協議し、 
対応方針を県へ連絡。三者協議（県・⽇スポ協・⽂科 
省）で方針決定。 

指 ⽰ 
報 告 

地
震
の
発
⽣ 

実施本部事務局 

競技会場実施本部 

競技会場部⻑、競技担当者 

連絡・指⽰ 

関係機関 

輸送センター 
警備業者 

配宿センター 
競技団体 

施設管理者 
設営業者 

看板設置業者 

必要に応じて非常放送を⾏う。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

情報Ｇ 
リーダー:総務班⻑ 

総務係 

協
議 

指
⽰ 

【避難指⽰の基準】 
・施設の壁が崩れている場合 
・仮設物の落下、津波が予想される場合 
※震度 6 弱以上の地震→災害対策本部設置 
※判断が困難な場合は消防署員に指導を受ける。 

■会場がざわつく場合 
「ご来場の皆様にお知らせします。ただいま地震が発生
しましたので、競技を⼀時中断します。現在係員が被
害の状況を調べておりますので、このまま席を⽴たずに、
静かにお待ちください。」 
■競技会場部⻑より避難指⽰が出た場合 
「ご来場の皆様にお知らせします。ただいまの地震は震
度○、震源地は○○県○○付近とみられています。皆
様の安全のため、競技会を中断しております。避難経
路に係員が配置しておりますので、係員の指⽰に従い、
落ち着いて、安全の確保を図ってください。」 
■競技を継続する場合 
「ご来場の皆様にお知らせします。ただいまの地震は震
度○、震源地は○○県○○付近とみられています。引
き続き競技は継続いたしますが、今後の状況次第で
は、競技を中⽌する場合があります。」 

協議 

 

1.避難経路を確認し、避難指⽰
に備える。 

2.競技会場部⻑から避難指⽰が
あった場合は、来場者を避難場
所へ誘導し、緊急⾞両の動線を
確保する。 

3.火災が発生した場合、初期消
火を⾏う。 

4.競技会場実施本部に避難・被
害状況を報告する。 

避難誘導Ｇ 
リーダー:競技式典班⻑ 

競技会場係、練習会場係 
輸送係、駐⾞場係 

初期消⽕Ｇ 
リーダー:会場おもてなし班⻑(兼) 

受付案内・弁当係 
休憩・環境美化係 

救護所の安全を確保し、負傷者が 
発生した場合は搬送して応急⼿ 
当を⾏う。 

医事衛⽣Ｇ 
リーダー:会場おもてなし班⻑(兼) 

医事救護係 
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４ 不審物 （１）不審物を発見したとき 

 

競技会場部⻑は、次のいずれかに該
当する時は、各 G に避難指⽰を⾏
う。 
・消防署員から避難指⽰があった時 
・施設職員から避難指⽰があった時 
・観覧者等の生命等を保護するため
に避難すべきと判断した時 

 

 

 

指 ⽰ 
報 告 

不
審
物
の
発
見 

実施本部事務局 

避難誘導Ｇ 
リーダー:競技式典班⻑ 

競技会場係、練習会場係 
輸送係、駐⾞場係 

初期消⽕Ｇ 
リーダー:会場おもてなし班⻑(兼) 

受付案内・弁当係 
休憩・環境美化係 

医事衛⽣Ｇ 
リーダー:会場おもてなし班⻑(兼) 

医事救護係 

競技会場実施本部 

競技会場部⻑、競技担当

連絡・指⽰ 

関係機関 

輸送センター 
警備業者 

配宿センター 
競技団体 

施設管理者 
設営業者 

看板設置業者 

1.警察・消防へ通報する。 
2.各 G へ連絡する。 
3.警察の指⽰に従い、非常放送を

⾏う。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

情報Ｇ 
リーダー:総務班⻑ 

総務係 

「ご来場の皆様にお知らせしま
す。ただいま場内に不審な物が持
ち込まれている恐れがあることが判
明しました。皆様の安全のため、
競技会を中断しております。係員
の指⽰に従い、落ち着いて、安全
の確保を図ってください。」 

報告 

第 

一 

発 

見 

者 

（
係 

員
） 

警察署（110 番） 

通報・連絡 
指⽰ 

通
報
・
出
動
要
請 

触らない！ 

動かさない！ 

近づかない！ 

1.来場者の安全を確保する。 
2.避難経路を確認し、避難指⽰

に備える。 
3.競技会場部⻑から避難指⽰が

あった場合は、来場者を避難場
所へ誘導し、緊急⾞両の動線を
確保する。 

4.競技会場実施本部に避難・被
害状況を報告する。 

※通報内容 
・不審物の状況 
（形状、数、臭い、⾊） 
・被害者の状況 
（⼈数、意識、嘔吐、痙攣） 
・現場周辺の状況 
（多数の⼈が集まっている、近く
に可燃物がある） 

・通報者の指名 
・警察が到着したときの合流場所 
・⾶⾏物体の⾶来場所と⾶来し
た方⾯ 

 

佐賀広域消防局（119 番） 
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（２）爆破予告電話がかかってきたとき 

 

競技会場部⻑は、次のいずれかに該
当する時は、各 G に避難指⽰を⾏
う。 
・消防署員から避難指⽰があった時 
・施設職員から避難指⽰があった時 
・観覧者等の生命等を保護するため
に避難すべきと判断した時 

指 ⽰ 
報 告 

爆
破
予
告
電
話 

実施本部事務局 

競技会場実施本部 

競技会場部⻑、競技担当

連絡・指⽰ 

1.警察・消防へ通報する。 
2.各 G へ連絡する。 
3.警察の指⽰に従い、非常放送を

⾏う。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

情報Ｇ 
リーダー:総務班⻑ 

総務係 

「ご来場の皆様にお知らせしま
す。ただいま場内に不審な物が持
ち込まれている恐れがあることが判
明しました。皆様の安全のため、
競技会を中断しております。係員
の指⽰に従い、落ち着いて、安全
の確保を図ってください。」 

報告 

電 

話 

対 

応 

者
（
係 

員
） 

警察署（110 番） 

通報・連絡 
指⽰ 

通
報
・
出
動
要
請 

★電話対応のポイント 
①電話がきた時刻、切った時刻を

メモする。 
②相⼿の電話番号がわかる場合

はメモする。 
③内容をありのままにメモする。 
④筆談等で、情報 G に爆破予

告電話がきていることを伝える。 
⑤要点を聞き取る。 

・要求内容 
・爆発物の場所 
・爆弾の種類 
（時限式︖ダイナマイト︖） 
・いつ爆発するのか 
・⾝の上 
（⽒名、職業、年齢等） 

⑥会話を引き延ばす。 
 ・聞こえないふりをする。 
 ・通話内容を復唱する。 
 ・質問を繰り返し確認する。 
⑦電話をかけなおさせる。 

佐賀広域消防局（119 番） 

避難誘導Ｇ 
リーダー:競技式典班⻑ 

競技会場係、練習会場係 
輸送係、駐⾞場係 

初期消⽕Ｇ 
リーダー:会場おもてなし班⻑(兼) 

受付案内・弁当係 
休憩・環境美化係 

医事衛⽣Ｇ 
リーダー:会場おもてなし班⻑(兼) 

医事救護係 

関係機関 

輸送センター 
警備業者 

配宿センター 
競技団体 

施設管理者 
設営業者 

看板設置業者 

1.来場者の安全を確保する。 
2.避難経路を確認し、避難指⽰

に備える。 
3.競技会場部⻑から避難指⽰が

あった場合は、来場者を避難場
所へ誘導し、緊急⾞両の動線を
確保する。 

4.競技会場実施本部に避難・被
害状況を報告する。 
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（３）爆発・異臭事故が発⽣したとき 

 

競技会場部⻑は、次のいずれかに該
当する時は、各 G に避難指⽰を⾏
う。 
・消防署員から避難指⽰があった時 
・施設職員から避難指⽰があった時 
・観覧者等の生命等を保護するため
に避難すべきと判断した時 

指 ⽰ 
報 告 

事
故
発
⽣ 

実施本部事務局 

競技会場実施本部 

競技会場部⻑、競技担当

連絡・指⽰ 

関係機関 

輸送センター 
警備業者 

配宿センター 
競技団体 

施設管理者 
設営業者 

看板設置業者 

1.警察・消防へ通報する。 
2.各 G へ連絡する。 
3.必要に応じて、非常放送を⾏う。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

情報Ｇ 
リーダー:総務班⻑ 

総務係 

■競技会場部⻑より避難指⽰
が出た場合 
「ご来場の皆様にお知らせしま
す。ただいま○○で爆発が発生
しました。皆様の安全のため、競
技会を中断しております。係員
の指⽰に従い、落ち着いて、安
全の確保を図ってください。」 
■競技を継続する場合 
「ご来場の皆様にお知らせしま
す。ただいま○○で爆発が発生
しましたが、収まりましたので⼼
配ございません。引き続き競技
をご覧ください。」 

報告 

第 

一 

発 

見 

者 

（
係 

員
） 

警察署（110 番） 

通報・連絡 
指⽰ 

通
報
・ 

出
動
要
請 

佐賀広域消防局（119 番） 

1.避難経路を確認し、避難指⽰
に備える。 

2.競技会場部⻑から避難指⽰が
あった場合は、来場者を避難場
所へ誘導し、緊急⾞両の動線を
確保する。 

3.競技会場実施本部に避難・被
害状況を報告する。 

1.火災が発生した場合、初期消
火を⾏う。 

2.競技会場実施本部に状況を報
告する。 

避難誘導Ｇ 
リーダー:競技式典班⻑ 

競技会場係、練習会場係 
輸送係、駐⾞場係 

初期消⽕Ｇ 
リーダー:会場おもてなし班⻑(兼) 

受付案内・弁当係 
休憩・環境美化係 

救護所の安全を確保し、負傷者が 
発生した場合は搬送して応急⼿ 
当を⾏う。 

医事衛⽣Ｇ 
リーダー:会場おもてなし班⻑(兼) 

医事救護係 
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（１）傷病者発生時の対応（救急搬送をしない場合）（※医療従事者の指示に従い柔軟に対応） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

救
護
係 

 
○「処置記録兼診療依頼書」の記入 
○「係別業務日誌（裏面）」部分

に必要事項を記入する 
 
●医薬品を渡すだけの場合 
○「処置記録兼診療依頼書」の記

入は不要 
〇「業務日誌」、「取扱傷病者一

覧表」を記入 

傷
病
者 

救
護
係 

５ 医事 （１）傷病者を発見したとき（救急搬送しない場合） 

 

                              傷病者が   歩行できる →歩いて救護所へ 
                                    歩行できない→車いす等で救護所へ 

又は医療従事者を呼ぶ 

会場内で傷病者の発生 

                            
○傷病者への応急処置を行う 

救護所 

 

○記入した「処置記録兼診療依頼書(ピンク)」を
保管する 

○「係別業務日誌（裏面）」部分に必要事項を 
記入する 

○「事故報告書」を作成した場合は，速やかに総
務係に提出する 

医療機関の受診不要 
（消毒のみ等） 

 

※ 「処置記録兼診療依頼書」は，全
日程終了後に業務日誌と併せて総務班
長に提出する 

 

○「処置記録兼診療依頼書」（白）、「医療機関の方

へ」、保険証を医療機関へ提出 

※ 治療費は受診者負担 

医療機関を受診 

救護所へ 原則 
係員が 傷病者を 

 
「処置記録兼診療依頼書（１枚目ピンク）」 

の記入 
※受診先の医療機関とのスムーズな引継ぎおよび

傷病者のトラッキングを目的に作成します。 

○「処置記録兼診療依頼書」の「応急処置の内

容」部分を記入する 

○実施本部側に非があるような事故の場合， 

「事故報告書」を作成する 

※記入すべきか判断に迷う場合 

→総務係に確認する 

○本人（又は付き添い者）に， 

「処置記録兼診療依頼書（２枚目の白）」 

「医療機関の方へ」 

「付き添い者の方へ」 

「受診者の方へ」  の４枚を渡す 

 ※必ず医療機関に提出するように伝える 

○必要に応じて医療機関を紹介する 

   

当日または近日中に受診が必要
（救急搬送は次ページ） 

処置後 
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（２）傷病者が発⽣したとき（救急搬送する場合） 

救
護
係
長 

 

○救急搬送から１時間程度経過した後，付き添い者に傷病者の経過を電話にて確認し，その

内容を「救急搬送報告書」に記載し，実施本部事務局（医事担当）に報告する 

○搬送後に入院することが分かった場合は，直ちに，競技担当に連絡する（競技担当から実

施本部事務局 医療救護担当へ報告） 

○実施本部側に非があるような事故の場合，「事故報告書」を作成し，速やかに総務係へ報

告する 

 

傷病者 
(付き添い者) 

救急搬送後 

救
護
係 

    

                              傷病者が   歩行できる →歩いて救護所へ 

                                    歩行できない→車いす等で救護所へ 

                                    又は医療従事者を呼ぶ 
 

会場内で傷病者の発生 

○「処置記録兼診療依頼書」の「応急処置の内容」に記入する 
○「救急搬送報告書」の「処置内容」に記入する 
○本人（又は付き添い者，救急隊）に， 

「処置記録兼診療依頼書（２枚目白）」 

「医療機関の方へ」 

「付き添い者の方へ」 
「受診者の方へ」  の４枚を渡す 

 

 

○１１９番で救急車の出動を要請 

⇒無線機等で全員に，救急車の出動を要請した旨を伝える 

 ⇒総務係長へ，救急車や救急隊員の動線確保や救護業務の応援にあたるよう指示する 

○「処置記録兼診療依頼書」に記入 
「救急搬送報告書」に記入 

※付き添い者がいない場合は，総務係長に連絡し，救護所応援担当者が付き添う 

復路については総務係長と相談して対応する 

※搬送先は救急隊が決定する 

救急車の出動要請 

 

○救急隊員へ，処置の内容，症状等を伝える 
○救急隊員に搬送先の病院を確認し，「救急搬送報告書」の「搬送先」に記入 
 ※搬送先が聞き取れない場合は，搬送後に付添人から確認する 
○救急車の出発を確認し，救護所へ戻る 

救急車到着～救急搬送 

 

○「処置記録兼診療依頼書」(２枚目，白)，「医療機関の方へ」，保険証を医療機

関へ提出する 

搬送先（医療機関） 

※ 「処置記録兼診療依頼書」は，全日程終了後に救護日誌と併せて総務班長に提出する。 

救護所へ 原則 係員が 傷病者を 
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（３）嘔吐者が発⽣したとき（食中毒等の疑いを含む） 

実施本部事務局（調整係） 

嘔吐者 発生 

歩行の確認 

歩行可能 

救護所へ誘導 

歩行不可 

救護係へ連絡し、現場に 

医療従事者を呼ぶ 

※その後の対応は、緊急時対応マニュアル 

Ｐ１１・１２「傷病者が発生したとき」を参照 

嘔吐物 

・環境美化係（委託業者）へ嘔吐処理

の依頼を行う 

・環境美化係が到着するまで、嘔吐物

周辺に近づかないように声掛け等行

う 

食中毒等の疑いがある場合 

（※嘔吐者が複数名発生した場合等） 

※その後の連絡体制は、緊急時対応マニュアル 

Ｐ１４「食中毒（疑いを含む）発生時の緊急連絡体制」を参照 
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（４）食中毒（疑いを含む）発⽣時の緊急連絡体制 
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（５）感染症（疑いを含む）発⽣時の緊急連絡体制 
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（６）熱中症が発⽣したとき 
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１ 緊急時の情報伝達フロー 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ その他輸送に支障生じた場合 
(1) 道路渋滞 

事故等による渋滞に巻き込まれ30分以上の遅延が⾒込まれる場合、輸送センターから実施本部事務局へ報
告を⾏う。 

(2) ⾞両の故障等による運⾏障害 
バスの故障又は交通事故等により運⾏に支障が生じた場合、連絡を受けた輸送センターが予備⾞両又はタク

シーの配⾞により対応する。 
 
３ 事前の警戒 
  気象予報等に注意するとともに、各種警報又は注意報の発令中にあっては、佐賀市関係部署から情報収集し、

緊急事態への対応に向けた態勢を整える。 

６ 緊急時輸送交通マニュアル 

関係機関 
（道路管理者） 
・佐賀国道事務所 
・佐賀土木事務所 
・佐賀市建設監理課 
（消防） 
・佐賀広域消防局 
（警察） 
・佐賀北・南警察署 

佐賀市実施本部 
（市実⾏委員会） 

現地実施本部 

輸送センター 
選⼿・監督 

連絡 

指⽰ 

連絡 

連絡 
指⽰ 

連絡・指⽰ 

連絡・指⽰ 

総務班 
おもてなし班 

発⾒ 

輸送本部・輸送班 

（バス関係団体） 
・各バス会社 

バス運転⼿ 指⽰ 
連携 

緊急事態
発生 

発⾒ 

指⽰ 

運⾏管理要員 

発⾒ 

連携 
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 ■業務内容 

火災等の災害や競技会場での犯罪を防ぐため、各係員は担当場所において、可能な限り１⽇３回（業務開始
前・昼頃・競技終了後）次の項目を確認します。 

 
担当 担当場所 確認項目 

総
務
班 

総務係 

・実施本部 
・⼤会役員関係諸室 
・競技団体関係諸室 
・報道関係諸室 
・その他諸室 

【⽕気の管理】 
□火気の使⽤はあるか。それは予定どおりか。 
□ゴミ・可燃物は整理整頓されているか。 
□（指定喫煙所）可燃物が置かれていないか。 
□（指定喫煙所）灰皿に⽔が入っているか。 

【避難対策】 
□仮設物で避難経路がふさがれていないか。 
□避難経路に物が置かれていないか。 

【防⽕・避難施設、消防用設備の維持管理】 
□防火⼾・防火シャッターは使⽤可能な状態か。 
□消火器・消火栓の場所は確認したか。 
□消火器・消火栓は使⽤可能な状態か。 

【防犯対策】 
□関係者以外⽴入禁⽌区域にＡＤカードを所持 

していない不審者はいないか。 
□会場内、周辺で迷惑⾏為はないか。 
□不審な⾞両は駐⾞していないか。 
□不審物・危険物はないか。 

【救急救命対策】 
□AED の設置確認。 

 
【終業時の点検】 
□火気はないか。 
□不要な電源が入ったままではないか。 

医事救護係 ・救護所 

受付案内・弁当係 ・受付案内所 

競
技
式
典
班 

競技会場係 
練習会場係 

・競技会場 
・練習会場 
・式典会場、筆耕室 
・速報掲⽰場 
・記録係準備室 

会
場
お
も
て
な
し
班 

休憩・環境美化係 

・休憩所 
・売店 
・ドリンクコーナー 
・ゴミ集積所 
・トイレ 
・弁当引換所 
・ガラ回収所 

輸
送
班 

輸送係  
駐⾞場係 

・駐⾞場 
・バス、タクシー乗降場 

※ 異常時には、班⻑の指⽰を仰ぎながら、各係が責任をもって対応します。 
  

７ 防災・防犯チェック表 
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８ 競技会場避難経路図 
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９ 緊急⾞両動線・停⾞場所 
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10 消防設備配置図 
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※上記以外にも消火器設置あり。（屋外に設置している発電機付近） 


